
Vous souhaitez annoncer un évènement dans l'agenda ?  

Un exemple de saisie pour des portes ouvertes de CFA 

 

Quelques remarques : 

 La mise en ligne n’est pas automatique, une mise en forme est réalisée avant la publication.  

 Le délai de mise en ligne effectif varie en fonction de la charge de travail de nos équipes. En général 

48h ouvrées. La priorité est donnée aux évènements les plus proches. Nous nous réservons le droit de 

ne pas diffuser un agenda si la date de dépôt est jugée trop proche de la date de l’évènement. 

 Une fois votre formulaire envoyé, vous ne pouvez plus le modifier ; si besoin, envoyer votre demande 

de correction ou d’ajustement par mail à webmaster@alfacentre.org 

 Une charte éditoriale modère les demandes de publication éditoriales des organismes de formation 

sur Etoile.  

Le titre et la description sont 

les éléments visibles avant clic 

sur l’annonce.  

Si l’évènement se déroule sur 

une seule journée, même 

date dans les deux champs, 

sinon, date du premier et 

dernier jour. Attention au-

delà de 4 jours, faire une 

brève et pas un agenda. 

Texte qui sera affiché après 

clic sur votre annonce. 

Inscrire tous les détails et 

modalités liés à votre 

action : rendez-vous, 

inscription, niveau requis ou 

situations le cas échéant. 

mailto:webmaster@alfacentre.org
http://www.etoile.regioncentre.fr/webdav/site/etoilepro/shared/Upload/Ressources/Vie_projet_Etoile/Conference_redaction/Charte%20%C3%A9ditoriale%20avec%20ent%C3%AAte.pdf


 

 

Coordonnées destinées au 

public pour consulter ou 

demander des infos 

complémentaires 

Pensez à cocher cette case 

pour recevoir une copie de 

votre demande dans votre 

boîte mail : c’est plus facile 

pour vérifier le contenu. 

Si vous disposez d’une 

plaquette ou d’une affiche, 

d’un fichier texte, 

l’uploader via ce lien. 

Si plusieurs fichiers sont à 

uploader, utiliser l’adresse 

mail : 

webmaster@alfacentre.org 

Pour les fichiers de plus de 

5 Mo, un Wetransfer est 

préférable. 
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